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Universidade de Sdo Paulo

COMUNICADO DA DIRETORIA DA FAUUSP n° 03/2024

Em atendimento ao DECRETO N° 63.616, de 18/08/2018, que institui o Sistema de Gestao
de Patrimbnio Mobiliario e Estoques do Estado de Sao Paulo, pelo Sr. Governador Marcio
Franga, a PORTARIA GR N° 7761, de 06/07/2022, a PORTARIA CODAGE N° 6851, de
15/07/2022, a Instrugcao n° 03/2024, de 25/07/2024, do Comité de Inventario de Bens
Moveis e de Estoques da USP, que dispbe sobre a realizagcao do levantamento geral de

bens méveis e estoques pertencentes ou sob guarda da USP.

COMUNICO aos Servidores Docentes e Servidores Técnicos e Administrativos,
responsaveis pelos bens permanentes desta Faculdade, que o levantamento de bens
moveis e de estoques da USP, por meio do Sistema Mercurio, obrigatoriamente se dara
conforme CRONOGRAMA ANEXO.

l.  ATIVIDADES PREVIAS AO INVENTARIO 19/09/2024 A 30/09/2024:

a. Verificar a existéncia de bens:
i. a serem colocados a disposigéo (com ou sem condigbes de uso);
ii. associados a Responsavel Desligado;
iii. sem numero patrimonial ou sem etiqueta (descolada/danificada);
iv. de outras Unidades em uso no seu local de trabalho; e

b. Providenciar a alteragdo de responsabilidade/transferéncia de
Unidade/Orgdo dos bens que ndo se encontram em sua posse e uso, por
meio do Sistema, relacionando todos os bens ao Local USP e ao Centro
Gerencial correto.

. ATIVIDADES DURANTE O INVENTARIO 01/10/2024 A 31/10/2024:

a. Efetuar o levantamento detalhado e minucioso de todos os bens
moveis de seu local de trabalho, confirmando ou atualizando a localizagao
dos bens, por meio do Sistema Administrativo — Inventario; e

b. Avaliar o estado de conservacido e a condicido de funcionamento e
utilizacdo dos bens:

i. “Estado de Conservacgao”:
« OTIMO (menos de 1 ano e plena capacidade de operacional);
+ BOM (mais de 1 ano e plena capacidade de operacional);

* REGULAR (desgaste natural ou avaria e custo de recuperar
<50% do custo de reposigao, ou recuperagao justificavel);

* RUIM (desgaste natural ou avaria e custo de recuperar >50% do
custo de reposicao, ou recuperaca injustificavel).
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ii. “Condicao de Utilizagao”:
« UTILIZAVEL (Em bom estado e em uso);
* OCIOSO (Em bom estado e nao utilizado);
+ OBSOLETO (Ultrapassado, desatualizado, porém utilizével)
+ DANIFICADO (Utilizavel, mas com pequenas avarias);
« INUTILIZAVEL (Totalmente danificado e impede o uso).

Os responsaveis locais e chefias devem se organizar e coordenar as atividades dos seus
respectivos setores para que o inicio dos levantamentos e das atividades prévias do
inventario, definidas no cronograma em anexo. Iniciando-se os levantamentos o mais breve
possivel, ndo s6 porque as chefias serdo agentes multiplicadores, mas também porque séao
responsaveis legais pelo controle dos bens modveis, materiais e equipamentossob sua
responsabilidade, na mprimen ivi inventari nsejar
ventual raca r n ili nform lecido no E P

e na legislacao pertinente.

Informagdes adicionais e duvidas poderao ser emitidas pela Comissdo Subsetorial do

Inventario de Bens Mdveis e de Estoques da FAU no e-mail: fau-controladoria@usp.br

Sr. André José da Silva — SVMAT;

Sr. Gilberto Messias de Macedo — SVMAT;

Sr. Harley Macedo — SCINFOR,;

Sr. Leo Chahad André — ATAC;

Sr. Paulo Rogério Trindade Carlos — Coordenador;
Sra. Silvana Matos Marques Takamatsu — ATAD; e
Sr. Tiago de Almeida Caetano — ATFIN.

Reitero minha estima e consideragéo e conto com a colaboragéo de todos.
Atenciosamente,

Joao Sette Whitaker Ferreira
Diretor
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CRONOGRAMA DE INVENTARIO FAUUSP

Atuacgdo dos Responsaveis Locais (Chefias e Coordenadores da Laboratorios)

19-30 SETEMBRO

(Atividades prévias)

01-30 OUTUBRO

(INVENTARIO 2024)

01-30 NOVEMBRO

(CONCILIACAO E RELATORIO)

= RESPONSAVEIS LOCAIS LEVANTAM:

1) BENS QUE NECESSITAM ALTERAR OU ATUALIZAR
O RESPONSAVEL OU O CENTRO GERENCIAL /
LOCAL FISICO:

2) BENS A DISPOSICAO OU S/ CONDICOES;
3) RESPONSAVEL DESLIGADO;
4) SEM NUMERO OU S/ N° DE ETIQUETA; E

5) BENS DE OUTRAS UNIDADES EM TRANSITO.

= GRUPOS DE TRABALHO DO COMITE:

1) ASSISTENTES ~ ATUALIZAM O  CADASTRO  DE
AUTORIZACOES, DE RESPONSAVEIS LOCAIS E DE CENTROS
GERENCIAIS; E

2) ENTRAM EM CONTATO COM TODOS OS RESPONSAVEIS
LOCAIS, TENDO EM VISTA SEREM AGENTES MULTIPLICADORES DE
SUA UNIDADE/ORGAO NA DIVULGAGAO, COM ANTECEDENCIA, DO
PERIODO DE INVENTARIO.

= RESPONSAVEIS ATESTAM A EXISTENCIA
DE BENS E ESTADO DE CONSERVAGAO:

1) EXISTENCIA FISICA DOS BENS, SEU LOCAL FISICO E
CENTRO GERENCIAL/SETOR RESPONSAVEL;

2) APONTA ESTADO DE CONSERVACAO E DE
FUNCIONAMENTO/USO DOS BENS;

3) JUSTIFICA AS OCORRENCIAS DE BENS NAO
LOCALIZADOS DE FORMA DETALHADA; E

4) OCORRENCIAS DE FURTOS OU ROUBOS.

= GRUPOS DE TRABALHO DO COMITE:

1) A ANALISE DE TODAS AS JUSTIFICATIVAS DOS BENS NAO
LOCALIZADOS NO INVENTARIO DE 2024 PARA EFEITOS DE
CELEBRACAO DE TAC OU PROCEDIMENTO DE APURAGAO;

2) O PROCESSO SERA ENVIADO PARA DIRIGENTES ENCAMINHAR A
PROCURADORIA GERAL DA USP PARA ANALISE E ORIENTAGAO
QUANTO AS ETAPAS A SEREM SEGUIDAS E A FORMA QUE
OCORRERA O RESSARCIMENTO DO PREJUIZO AO ERARIO.

= COMITE CONSOLIDA O RELATORIO
GERAL, CONCILIA CONTABILMENTE E
DIRIGENTE ENCAMINHA PARA PGUSP:

1) COMITE FAU EMITE RELATORIO, LISTA OS
RESULTADOS DA FAU POR SETOR E CENTRO
GERENCIAL;

2) DIVULGA QUADRO E
SETOR/CENTRO GERENCIAL;

3) PROCEDE A CONCILIACAO CONTABIL;

4) DIRIGENTE HOMOLOGA E ENVIA DO RELATORIO.

01-13 DEZEMBRO

(INVE NTARIO ALMOXARI FADO)
GRUPOS DE TRABALHO DO COMITE:
1) INVENTARIA OS MATERIAIS DE ALMOXARIFADO;

RANKING POR

2) REQUISICOES BLOQUEADAS PERIODO DE 01/12/2024 A 30/12/2024.
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